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1. Uldsitted

1.1. Viike-Maarja Giimnaasiumi (edaspidi kool) tegevuse raamid, pdhieesmérgid ja tilesanded
on sitestatud kooli pohimééruses, mis tugineb Pohikooli- ja giimnaasiumiseadusele, kooli
Oppekavale, mis tugineb Pohikooli ja giimnaasiumi riiklikele dppekavadele; kooli arengukava
ja teistele neile toetuvatele dokumentidele.

1.2. Kooli kodukord sisaldab kooli Opilaste ja tootajate omavahelise suhtlemise, kéitumise ja
iihistegevuse reegleid.

1.3. Kéitumist reguleeriv meelespea ,,Meie* on koostatud kogu koolipere poolt ja on néhtaval
iildkasutatavates ruumides ning klassides.

1.4. Kodukorrast kinnipidamine tagab koolis toorahu, opilaste ja tootajate turvalisuse ja vara
kaitstuse.

1.5. Kooli igapédevane tegevus toimub vastavalt pdevakavale, iild- ja nédalatéoplaanile ning
kooli Oppekavale. Tulenevalt kooli valikainete siisteemist ja hindamise pohimotetest
muudetakse kooli pdevakava neli korda dppeaastas.

1.6. Kiilalised koolimajas on iildjuhul kiilalistundide lédbiviijad, vilistlased, koolitajad,
iilekoolilistel stindmustel esinejad, erinevate projektide koostddpartnerid jt.

1.7. Viike-Maarja Glimnaasiumis on kasutusel elektrooniline e-pdevik ehk eKool, milles
kajastatakse dppetegevuse kirjeldused, dppetegevuse hindamine ja kirjalik tagasiside, dpilaste
puudumine ja hilinemine, kodused iilesanded, teated Opilasele ja nende seaduslikele
esindajatele.

1.8. Oppe- ja kasvatustodd ning muud koolielu puudutav informatsioon on kittesaadav kooli
veebilehel, eKoolis, infostendidel ja -teleris.

1.9. Kooli veebilehel kajastatakse uudised, seadusest tulenevad dokumendid, projektides
osalemine, Opilaste ja personali saavutused, konkursid jms,

1.10. Kooli sotsiaalmeedia kanalid on Facebooki leht ja Instagram, mis on suunatud
avalikkusele kooli positiivse kuvandi vahendamiseks.

1.11. Tunniplaan on kéttesaadav kooli veebilehel ja infostendil. Néddalaplaan edastatakse kooli
veebilehele, infostendile ja personali listi igal reedel. Tunniplaani muudatused kajastatakse
kooli infostendil eelmise koolipdeva 16pul. Eriolukordade puhul koolipdeva hommikul.

1.12. Kooli kodukord on kinnitatud direktori késkkirjaga.



1.13. Muudatused kodukorras arutatakse 14bi kooli juhtkonnas, hoolekogus, dpilasesinduses
ja dppendukogus.

1.14. Kooli kodukord on kéttesaadav kooli veebilehel ja dokumentide korralduste kaustas
kantseleis.

1.15. Ettepanekud kooli kodukorra muutmiseks tuleb esitada kooli juhtkonnale.
Muudatusettepanekuid voivad teha kdik kooli koostodgrupid.

1.16. Kodukorda rikkuva dpilase suhtes rakendatakse kodukorras sétestatud meetmeid.

1.17. Opilaste seaduslike esindajate ndustamine, info vahendamine jms toimub kokkuleppel
Opetaja voi klassijuhatajaga.

1.18. Isikuandmete toStlemise pShimdtted on sdtestatud lisas nr 1.

1.19. Distantsdppe korraldamise pdhimdtted on sétestatud lisas nr 2.

1.20. Toevajadusega Opilaste ja nende teenusvajaduse véljaselgitamise struktuur lisa 3.

1.21. Tl-rakenduste kasutamise kord on sétestatud lisas nr 4.

2. Oppe ja kasvatuse korraldus

2.1. Uldpohimatted

2.1.1. Igapdevase Oppeto6 korraldus tuleneb kooli iild- ja niddalatdoplaanist, tundide ning
huviringide  tunniplaanist. ~ Uldtddplaanis on  sitestatud iilekooliliste  siindmuste,
oppeperioodide, koolivaheaegade, tasemetodde, eksamite ning loov- ja uurimistodde
toimumise ajad.

2.1.2. Viike-Maarja Giimnaasiumi peamaja on iildjuhul avatud esmaspéevast neljapdevani 7.00
— 18.00, reedeti 7.00 — 17.00. Algklasside maja on avatud esmaspédevast reedeni 7.00-17.00.
Ohtusel ajal on majad avatud lihtuvalt huviringide vdi koolis toimuvate iirituste toimumise
aegadest.

2.1.3. Opperuumides on termomeeter.

2.1.4. Oppetunnid jietakse dra dpperuumis, kus Shutemperatuur on vihem kui 19°C ja vdimla
ohutemperatuur on vihem kui 18°C. Kui Shutemperatuur tduseb dpperuumis iile 27 °C, ei toimu
selles ruumis Sppetunde.

2.1.5. Arvestades kohalikke ilmaolusid, tajutavat temperatuuri ja tuule kiirust voib dues 1dbi

viia kehalise kasvatuse tunde.



2.1.6. Voimlas, jousaalis, laboris, keemia-, fiilisika-, to00petuse ja arvutiklassis ning
raamatukogus tdidavad Opilased vastava ruumi kasutamise eeskirju voi kabinettides kabineti
juhataja kehtestatud ndudmisi.

2.1.7. Ulekoolilistest ~ tunnivilistest  tegevustest,  Oppekiikudest,  ainendidalatest,
kiilalislektoritest jms teavitatakse kooliperet {ildjuhul kaks nidalat enne vastava siindmuse
toimumist.

2.1.8. Isiklikke nutiseadmeid voib koolipdeva jooksul koolimajas kasutada ainult dpetaja loal
Oppetegevuse eesmargil. Muul ajal on need dpilasel hédletul reziimil koolikotis. Erandkorras
helistamiseks kiisib dpilane luba (kas 1dppeva voi algava tunni) Opetajalt. Reeglite rikkumise
korral on koolil digus dpilase nutiseade hoiule votta ja see tagastatakse Opilasele koolipdeva
16pus kantseleist. Kool teavitab Opilase seaduslikku esindajat nutiseadme dra votmisest.

Korduva rikkumise korral tagastatakse nutiseade Opilase seaduslikule esindajale.
2.2. Oppetundide toimumise ajad

1. tund 8.30-9.15

2. tund 9.25-10.10
3. tund 10.20.-.11.05
S66givahetund

4. tund 11.25-12.10
S66givahetund
tund 12.30 — 13.15
tund 13.25 - 14.10
tund 14.20 — 15.05
tund 15.15 - 16.00

© N w»

2.3. Oppepiev, 6ppetund ja 6ppimine

2.3.1. Oppepiev on kalendripdev, mil dpilane on pievakava vdi individuaalse dppekava alusel
kohustatud Sppes osalema. Uhes nidalas on kuni viis dppepdeva. Oppetund on kooli
paevakavas voi Opilasele koostatud individuaalses Oppekavas juhendatud oppeks ettendhtud

ajavahemik. Juhendatud dpe on kooli méddratud viisil toimuv Ope, sh distantsdpe. Naiteks loeng,



individuaaltund, konsultatsioon, e-Ope, projekt ja Oppekédik, mis on suunatud teadmiste ja
oskuste omandamisele ning toimub dppekeskkonnas, milles osalevad nii dpilane kui ka dpetaja.
2.3.2. Koolis kasutatav veebiplatvorm on Office 365.

2.3.3. Oppetunni arvestuslik pikkus on 45 minutit. Oppetund vaheldub 10- minutilise
vahetunniga. Oppetunni v3ib jagada mitmeks osaks ning kuni kaks dppetundi vdib toimuda
jérjest, ilma vahetunnita. S66givahetunni pikkus on 20 minutit.

2.3.4. Vastavalt kooliastmele ja ilmastikule toimuvad duevahetunnid voi liikumisvahetunnid.
2.3.5. Opilased tulevad kooli mitte hiljem kui 5 minutit enne dppetdd algust. Oppetunnid
algavad koolis kell 8.30 ja 1dpevad vastavalt tunniplaanile. Opilasiiritused 15pevad hiljemalt
21.00, erandjuhtudel vastavalt kooli juhtkonna loale.

2.3.6. Tunni eelkell on médrguandeks Opilasele, et jouda digeaegselt Opperuumi. Tunni 16pukell
on mirguandeks Opetajale, kes lopetab tunni. Opilased asetavad toolid oma kohtadele,
vajadusel koristavad oma tookoha. Viimase tunni korral selles ruumis asetatakse toolid
laudadele.

2.3.7. Opetaja vdib dpilase tunnist kdrvaldada, kui dpilane ei tiida antud korraldusi vdi segab
oma kiitumisega kaasopilaste t66d. Opilane saadetakse sotsiaalpedagoogi, tugiteenuste
osakonna juhataja vdi dppealajuhataja juurde. Opetaja informeerib sel juhul klassijuhatajat.
Vajadusel voetakse ithendust dpilase seadusliku esindajaga.

2.3.8. Oppetdd ajal ei lahku opilased kooli ruumidest pdhjuseta. Oppetunni ajal klassist
véljumine toimub Opetaja loal.

2.3.9. Tundides tekkinud konfliktid lahendatakse vahetundides v4i pérast tunde koostoos
sotsiaalpedagoogi, tugiteenuste osakonna juhataja, Oppealajuhataja, Opetajate voOi
klassijuhatajaga. Vajadusel kaasatakse Opilase seaduslik esindaja.

2.3.10. Tunnikorra rikkumise fikseerib dpetaja eKooli paevikus.

2.3.11. Opetajal on digus pddrduda klassijuhataja poole, et selgitada puudumiste pShjendatust.
Puudumise pohjuse selgitab vilja klassijuhataja.

2.3.12. Oppetunnis ei nirita nitsu ega s6dda.

2.3.13. Opetaja kannab kontrollt6d toimumise aja eKooli vastavasse graafikusse. Oppepievas
vOib ldbi viia iihe kontrollt6d. Kontrolltdd toimumise ajast teavitatakse Opilast vihemalt viis
dppepieva enne kontrolltdd toimumist. Oppenidalas vdib 13bi viia kuni kolm kontrolltddd.

Kontrolltoid ei planeerita esmaspievale ja reedele, samuti Sppepéeva esimesele ning viimasele



Oppetunnile, véilja arvatud juhul, kui dppeaine on tunniplaanis esmaspéeval ja reedel voi ainult
iihel neist pdevadest vOi esimese v0i viimase tunnina.

2.3.14. Opilased kasutavad dppetundide ajal digiseadmeid ainult dpetaja loal ja juhendamisel.
Juhul, kui tunnis neid seadmeid ei kasutata, siis peavad need olema Oppetundide ajal vélja
lulitatud voi haidletul reziimil, asuma Opilase kotis voi dpetaja poolt kindlaksméaratud kohas.
Nouete eiramisel voetakse need hoiule klassijuhataja, dpetaja voi kooli juhtkonna litkme poolt
ning tagastatakse Opilasele koolipdeva 16pul. Kodukorra eiramise fikseerib dpetaja eKooli
paevikus.

2.3.15. 1. klassis tdiendavaid koduseid dpiiilesandeid ei anta.

2.3.16. Piihadejirgseks pievaks ja koolivaheajaks koduseid Opiiilesandeid ei anta. Esmaspéev
vOib olla koduste Opililesannete tditmise tdhtaeg juhul, kui Oppeaine ainus tund toimub
esmaspieval.

2.3.17. Opilasele antakse vdimalus konsultatsiooniks ja jirelevastamiseks.

2.3.18. Opetajal on planeeritud vihemalt iiks tund nidalas konsultatsioonideks ja
jarelevastamiseks.

2.3.19. Ainealased konsultatsioonid ja jarelevastamine toimuvad graafiku alusel. Graafik asub
infostendil ja kooli veebilehel. Muudatustest konsultatsiooniacgades teavitab dpetaja Opilasi ja
Oppealajuhatajat.

2.3.20. Tunnist puudunud Spilane omandab ldbivoetud materjali iseseisvalt, paludes vajadusel
abi Opetajalt konsultatsioonide ajal, ning sooritab ettendhtud t66d kokkuleppel dpetajaga.
2.3.21. Kui pdhikooli Opilasele mddratud tugimeetmed ei ole andnud soovitud positiivseid
tulemusi, méaératakse Opilasele tdiendav Oppetdd. Tdiendava Oppetdd raames tdidab Opilane
Opetaja vahetul juhendamisel spetsiaalseid Oppeiilesandeid, et omandada 6ppekavaga noutavad
teadmised ja oskused. Aastahinne/hinnang pannakse vélja pdrast tdiendava Oppetdd 10ppu,
lahtudes kooli Oppekavas sétestatud ,,Hindamise korraldusest pohikoolis ja glimnaasiumis®.
Giimnaasiumi Opilasele miiratakse tdiendav Oppetdd ldhtuvalt. Tdiendava Oppetdd aeg ja
tingimused maératakse kindlaks dppendukogu otsusega.

2.3.22. Matkadel, dppekiikudel, voistlustel ja oliimpiaadidel esindab dpilane oma kooli ning
tdiidab Opetajate ja teiste neid juhendavate tdiskasvanute korraldusi, kditub viisakalt ja

kaaskodanikke arvestavalt, tdidab ohutusndudeid ning kooli kodukorda.



2.3.23. Matk, oppekiik jms on iiks dppetegevuse vormidest, mille eesmérk on seotud dppekava
Opieesmirkide ja Gpitulemustega ning toetab Oppija iildpadevuste kujunemist.

2.3.24. Matka, oppekidigu vms korraldajaks voib olla klassijuhataja, klassi- vOi ainedpetaja,
kooli juhtkonna liige.

2.3.25. Matka, dppekdigu vms korraldaja teavitab Opilasi, kooli juhtkonda, vastavate dpilaste
aineodpetajaid, eKooli vahendusel dpilaste seaduslikke esindajaid.

2.3.26. Matka, dppekdigu vms korraldaja koostab vajadusel Opilase meelespea/reeglid ning
kogub sellele osalejate ndusolekut kinnitavad allkirjad.

2.3.27. Matka, dppekéigu vms korraldaja teavitab kooli sdoklat dpilaste puudumisest.

2.3.28. Matkal, oppekdigul vms aset leidvatest eriolukordadest tuleb viivitamatult teavitada
kooli juhtkonda.

2.3.29. Matkalt, dppekaigult puudumine on dppetdost puudumine. Opilane tiidab dppekiigult
puudumisel dppeiilesandeid koolis v4i ainedpetaja médratud kohas.

2.3.30. Opilasi vdidakse rakendada kooli ruumide ja territooriumi korrastamisel jdukohasele

tdole.
2.4. Vahetund

2.4.1. Vahetundides tagavad turvalise dpikeskkonna korrapidajadpetajad.

2.4.2. Korrapidajadpetajate korraldusi tdidavad kdik dpilased.

2.4.3. Vahetund on dpilastele puhkamiseks, et valmistuda jirgmiseks tunniks. Opilane kiitub
nii, et ta ei hdiri kaasopilasi ega opetajaid.

2.4.4. Vahetundides on 1.-9. klassi opilastel nutiseadmete kasutamine keelatud. Gliimnaasiumi
astme Opilastel on vahetunnis nutiseadme kasutamine lubatud ainult Sppimise eesmargil ning

seadet tohib kasutada klassiruumis.
2.5. Toitlustamine ja soogisaali kasutamine

2.5.1. Soogivahetundide pikkuseks on 20 minutit ja need toimuvad pérast 3. ja 4. tundi.
Tulenevalt ilekooliliste siindmuste, matkade v0i Oppekdikude korraldusest voib
so0givahetundide aegu muuta.

2.5.2. Soodgivahetunnile ei jargne tugeva intensiivsusega litkumisdpetuse tund.



2.5.3. Puhvetiteenuseid pakutakse peamajas vahetundides ning kuuenda ja seitsmenda tunni
ajal.

2.5.4. Opilased on kohustatud jirgima sddgisaali puhkenurga reegleid, mis on nihtaval
puhkenurgas.

2.5.5. Matkale voi Oppekéigule minnes antakse Opilasele kaasa toidupakk.

2.5.6. Sooklasse tulles jéetakse koolikotid korralikult asetatuna sddkla ukse ees olevatele
riiulitele (peamajas), klassi voi koridoride istekohtadele.

2.5.7. Laua puhtuse ja korra eest vastutavad koik s6djad. Parast sooki viiakse oma toidundud
kasutatud ndude restile. Toitu on keelatud solkida ja loopida.

2.5.8. Opilane s66b temale ette nihtud vahetunnil, pidades kinni lauakommetest.

2.5.9. Pikapéevariihmas Gpilastel on voimalus saada tdiendavat toitlustust.
2.6. Puudumised ja hilinemised ning nendest teavitamine

2.6.1 Puudumine dppetddst on lubatud iiksnes mojuvatel pdhjustel. Mojuvad pohjused on
jargmised:

1) Opilase haigestumine vdi temale tervishoiuteenuse osutamine;

2) ilmastikuoludest tingitud podhjused (ldbimatu koolitee, sotsiaalministri madruses

sétestatud ilmastikutingimused);

3) olulised perekondlikud pohjused;

4) kooli esindamine vdistlustel, konkurssidel, iilevaatustel, projektitdos;

5) opilane ei hiline mdjuva pohjuseta oppetundi. Kui dpilane hilineb veerandis rohkem kui

viis korda, siis rakendatakse tema suhtes mdjutusmeetmeid.
2.6.2 MJdjuva pohjuseta tundi hilinemine iile 20 minuti vordsustatakse iihe tunni pdhjuseta
puudumistega.
2.6.3 Kooli esindavate vdi koolisisesel liritusel osalevate dpilaste nimekirja esitab vastutav
dpetaja elektrooniliselt listi. Oppealajuhataja ja direktori pdhjendatud otsusel, mitte lubada
iiritusele Opilasi, kellel on raskusi kooli dppekava tditmisega.
2.6.4 Opilase seaduslik esindaja on kohustatud kooli direktorile esitama eelneva taotluse
juhul, kui dpilane puudub jérjest kodustel pdhjustel rohkem kui kolm péeva. Antud perioodi
Oppematerjali on Opilane kohustatud omandama iseseisvalt. Kooli direktor vdi dppealajuhataja

edastab informatsiooni Opetajate listi.
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2.6.5 Koolikohustusliku dpilase seaduslik esindaja teavitab dpilase puudumisest ja pShjusest
eKooli, telefoni vm sidevahendi kaudu klassijuhatajat puudumise esimesel oppepéeval. Kui
Opilase seaduslik esindaja ei ole klassijuhatajat opilase puudumisest teavitanud, teavitab
klassijuhataja sellest Opilase seaduslikku esindajat hiljemalt jirgmisel oppepédeval, kasutades
koolile esitatud kontaktandmeid.
2.6.6 Gilimnaasiumi Opilane (alates 18. eluaastast) vOi tema seaduslik esindaja teavitab
puudumisest, selle pohjusest ja voimalikust kestvusest puudumise esimesel dppepdeval.
2.6.7 Oppepieva jooksul vdib dpilane koolist lahkuda vaid koolitervishoiuteenust osutava e,
klassijuhataja, tugiteenuste osakonna juhataja, sotsiaalpedagoogi, dppealajuhataja vdi Opetaja
loal. Haigestunud Opilase koju lubamisest informeerib kooli esindaja Opilase seaduslikku
esindajat.
2.6.8 Puudumise pdhjendamise kahtlusel on klassijuhatajal, tugiteenuste osakonna juhatajal,
sotsiaalpedagoogil vOi Oppealajuhatajal Gigus taotleda Opilase seaduslikult esindajalt
tdiendavaid selgitusi. Vajadusel vd&ib tugiteenuste osakonna juhataja, sotsiaalpedagoog
poorduda Opilase elukohajidrgse omavalitsuse poole, kes korraldab meetmete rakendamise
puudumise tegelike pohjuste viljaselgitamiseks.
2.6.9 Kui Opilase seaduslik esindaja ei ole kooli dpilase puudumisest teavitanud ning koolil
ei onnestu puudumise pohjust vilja selgitada, teavitab kool (tugiteenuste osakonna juhataja,
sotsiaalpedagoog) hiljemalt kolmandal dppest puudumise péeval sellest dpilase elukohajédrgset
omavalitsust.
2.6.10 Kui pohikooli dpilane on dppetddst puudunud mojuva pdhjuseta iihe trimestri jooksul
enam kui 20 protsenti dppetundidest, siis kantakse tema andmed hariduse infosiisteemi Gpilaste
alamregistrisse.
2.6.11 Opilane, kes on rohkem kui kahe nidala jooksul puudunud dppest korduvalt pdhjuseta
ja kellel on volgnevusi dppetdds ning kelle puhul on Opetaja voi tugispetsialist esitanud
kirjalikke voi suulisi tdhelepanekuid toe vajaduse kohta, on koolil kohustus hinnata:
1) osutatud toe piisavust, lisatoe vajadust ja toe pakkumiseks kohaliku omavalitsuse
kaasamise vajadust;
2) individuaalse dppekava koostamise vajadust, et viltida dpiliinkade teket ja suurenemist;
3) individuaalse dppekava muutmise vajadust, kui dpe toimub individuaalse dppekava alusel;

4) individuaalse karjédriinfo vahendamise ja karjdirindustamise vajadust;
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5) edasise Oppe ja arengu eesmirkide kavandamiseks vestluse pidamise vajadust koos
seadusliku esindaja ja kooli tugi meeskonnaga.
2.6.2. Kui kooli rakendatud meetmed ei avalda moju voi neid ei ole vdimalik rakendada
pohjusel, et kool ei saa viie dppepdeva jooksul Opilase vOi seadusliku esindajaga kontakti,
p66rdub kool jargmiste meetmete rakendamiseks kohaliku omavalitsuse poole. Kohaliku
omavalitsuse meetmete rakendamisel osaleb kool dpilase abistamises oma iilesannete piires.
2.6.3. Sotsiaalpedagoog, tugiteenuste osakonna juhataja teevad koostdood Spilase elukohajérgse
kohaliku omavalitsusega dppimiskohustuse tditmise seire ja toe korraldamise osas.
2.6.4. Iga trimestri/poolaasta 1dpus tehakse puudumisest eKooli sissekannete alusel kokkuvote
ja sellest teavitatakse Opilase seaduslikku esindajat klassitunnistuse kaudu.
2.6.5. Kehalise kasvatuse tunnist vabastatud Opilane osaleb tunnis temale joukohasel viisil.
Pikaajalise vabastuse korral informeerib Opilane v3i tema seaduslik esindaja Spetajat arsti antud
soovitustest, et leida parim viis litkkumise kavandamiseks ja harrastamiseks.
2.6.6. Puudumise pohjuste jilgimine, nendele reageerimine, osapoolte teavitamine jms on
klassijuhataja padevuses.

2.6.7. Oppetddst puudumine ei vabasta dpilast dppematerjali omandamise kohustusest.

3. Opilasreeglid
3.1. Opilaste digused

3.1.1. Opilasel on digus ja kohustus tiita dpiiilesandeid ja osaleda temale kooli pievakavas
voi individuaalses dppekavas ettendhtud Sppes.

3.1.2. Opilasel on digus valida dppeaineid koolis dpetatavate valikainete piires, sh valida
korgkooli teaduskooli kursusi, e-kursusi voi Oppida individuaalprogrammi jérgi vastavalt
kehtivatele digusaktidele.

3.1.3. Opilasel on digus asutada koolis iihinguid, klubisid, ringe, mille sihid ja tegevus ei ole
vastuolus kooli kasvatustaotlusega, moodustada Gpilasesindusi ning osaleda nende t66s.
3.1.4. Opilasel on digus osaleda valitud opilasesindajate kaudu koolielu probleemide
lahendamisel, giimnaasiumidpilastel olla valitud kooli hoolekogusse ja dppendukogusse.
3.1.5. Opilasel on digus viibida dppetundide ajal koosolekul vdi mdnel muul vajalikul iiritusel,
kuid seda ainult korraldava Opetaja vOi kooli juhtkonna loal ning klassijuhatajaga

kooskolastatult.
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3.1.6. Opilasel on digus kasutada klassivilises organiseeritud tegevuses oma kooli rajatisi,
ruume, raamatukogu, dppe-, spordi-, tehnilisi jm, vahendeid. Opilane teavitab oma soovist
kooli direktorit/dppealajuhatajat/huvijuhti v4i ainedpetajat.

3.1.7. Opilasel on digus saada ettensihtud korras ainelist abi selleks eraldatud summadest vdi
fondidest, saada sdidu- ja muid soodustusi vabariigi valitsuse ja kohaliku omavalitsuse
volikogu poolt kehtestatud ulatuses ja korras.

3.1.8. Opilasel on digus saada teavet koolikorralduse ja dpilaste diguste kohta.

3.1.9. Opilasel on digus saada teavet igas aines oma hinnete ja hindamiskriteeriumite kohta
Opetajate ja klassijuhataja kéest.

3.1.10. Opilasel on &igus nduda kaasdpilastelt, Opetajatelt ja koolitddtajatelt temasse
védrikat suhtumist.

3.1.11. Opilasel on &igus olla teistest erinev, avaldada oma arvamust, loota kaaslaste abile,
tunda end turvaliselt ja olla dnnelik.

3.1.12. Opilastel on digus oma diguste kaitseks pddrduda kooli direktori, kooli hoolekogu
ja/voi opilasesinduse poole.

3.1.13. Opilase arengu toetamiseks korraldatakse temaga koolis vihemalt {iks kord dppeaasta
jooksul arenguvestlus. Arenguvestlusel osalevad Opilane, tema seaduslik esindaja ja
klassijuhaja. Vajadusel kaasatakse arenguvestlusele tugispetsialiste v0i Opetajaid.

Arenguvestluse toimumisest teavitab klassijuhataja.
3.2. Opilaste kohustused

3.2.1. Opilane osaleb dppetdds vastavalt pievakavale ja dppekorraldusele. Opilase pievakava
ning muudatused selles edastatakse Opilasele ja tema seaduslikule esindajale kooli veebilehe
ja infostendi voi —teleri vahendusel.

3.2.2. Opilane osaleb tunnis kavandatud &ppetegevuses, sh matkadel, dppekiikudel jms
aktiivse Oppijana.

3.2.3. Koolis toimuvate Oppe- ja kasvatustegevuste jargimine on dpilasele kohustuslik.

3.2.4. Opilane virtustab tunnis kdikide dppijate aega, ei sega Spetamise ja dppimise protsessi,
sh kaasopilaste oOppimise voimalust.

3.2.5. Glimnaasiumiastme Opilane on kooli dppima asumisega votnud endale kohustuse

osaleda jirjepidevalt dppetoods, et saavutada vajaminevad Spitulemused.
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3.2.6. Opilane tiidab avalikku korda reguleerivaid seadusi ja kooli kodukorda.

3.2.7. Opilane tiidab kooli td6tajate korraldusi.

3.2.8. Opilane kiitub selliselt, et ta ei sea millegagi ohtu kaasinimeste tervist ega solva kellegi
védrikust.

3.2.9. Opilase aukohus on esindada kooli oliimpiaadidel, kultuuriiiritustel, spordis jne.
3.2.10. Opilane osutab ennast ohtu seadmata abi abivajajale, hinnates olukorda ning enese
teadmisi ja oskusi.

3.2.11. Kui dpilane miarkab végivalda voi kiusamist vOi saab infot vigivalla voi kiusamise
kohta, siis teavitab ta esimesel voimalusel koolitdotajat.

3.2.12. Kui glimnaasiumiastme Opilane on valinud valikainena koolivilise tasulise kursuse,
siis on ta kohustatud antud kursuse ldbima. Kursuse katkestamise korral on dpilane kohustatud
hiivitama koolile kursuse maksumuse.

3.2.13. Kui giimnaasiumiastme Opilane on valinud b-kategooria juhilubade kursuse, siis on
Opilane kohustatud hiivitama Gpilasest sdltuvatel asjaoludel koolist lahkumise korral b-

kategooria juhilubade kooli poolt makstud osa.
3.3. Riietus ja hiigieen

3.3.1. Opilase riietus ja vilimus on korrektne: dpilane ei kanna koolis keha paljastavat riietust,
sh 16hkised piiksid, dresse, vulgaarse sonumiga roivaid.

3.3.2. Sportlikku vahetusriietust ja spordijalatseid kannab Opilane ainult kehalise kasvatuse
tunnis vai erisiindmustel (matkad, dppekdigud, spordivoistlused jms).

3.3.3. Viirikatel stindmustel (eksam, aktus, teatrikiilastus) riietutakse pidulikult.

3.3.4. Koolivormimiitsi pdevad on: l.septemberil, vabariigi aastapdeva aktusel, kooli
stinnipdeva aktusel/konverentsil, 16pukella ja 6ppeaasta 16puaktusel.

3.3.5. Riietusruumidesse jéetud riiete taskutesse ei jdeta raha, dokumente, votmeid, hinnalisi
esemeid jms. Opilane vastutab oma isiklike asjade eest.

3.3.6. Vahetusjalatsite kandmine on kohustuslik.
3.4. Garderoobikappide kasutamine peamajas

3.4.1. Lukustatav garderoobikapp on kooli omandis olev varaline inventar.
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3.4.2. Peamaja Opilasele antakse kasutamiseks garderoobikapp, mille voti véljastatakse
oOpilasele doppeaasta alguses. Kapi votme annab Jpilasele dppeaasta alguses kooli sekretér.
3.4.3. Opilane on kohustatud hoidma kappi puhtana, selle suvevaheajaks tiihjendama ja
korrastama. Opilane annab kapi iile klassijuhatajale ja tagastab kapi vdtme koolist lahkumisel
vOi Oppeaasta lopus.

3.4.4. Votme kaotamisel esitab Opilane vOi tema seaduslik esindaja avalduse koopia
valmistamiseks, kulud kannab Gpilase seaduslik esindaja voi Opilane.

3.4.5. Garderoobikapi voti peab dpilasel kaasas olema igal koolipideval. Opilasel, kellel voti
puudub jérjepidevalt, jédetakse tema garderoobikapp lukustamata ja Opilane vastutab oma
isiklike asjade eest ise.

3.4.6. Garderoobikapis on keelatud hoida: toiduaineid, vedelaid ja keelatud aineid/esemeid.
3.4.7. Kooli tdotajad ei vastuta Opilaste poolt valveta jaetud isiklike asjade vdi kappi jdetud
véirtesemete, dokumentide ja raha kadumise eest.

3.4.8. Garderoobikapi 16hkumisel voi rikkumisel hiivitab garderoobikapi kasutaja vdi tema

seaduslik esindaja kapi remondi vdi taastamise kulu.
3.5. Opilasel on keelatud

3.5.1. Omada ja kasutada relva relvaseaduse tdhenduses.

3.5.2.0Omada ja kasutada I0hkeainet, piirotehnilist ainet ja piirotehnilist toodet
16hkematerjalideseaduse tdhenduses.

3.5.3. Aineid, mida kasutatakse miirgituse v4i joobe tekitamiseks.

3.5.4. Aineid, mis on seaduse alusel keelatud dpilase vanusest tulenevalt.

3.5.5. Muud esemed voi ained, mida kasutatakse Opilase voi teise isiku elu vai tervise ohtu
seadmiseks vOi voora vara/asja kahjustamiseks.

3.5.6. Kasutada oppetegevuse ajal omavoliliselt nutiseadmeid ja muid dppetegevust segavaid
esemeid.

3.5.7. Mingida hasartménge.

3.5.8. Opetajaga kooskolastamata salvestada ja filmida kooli territooriumil ja dppekéikudel.
3.5.9. Opilasel on keelatud salvestada ja filmida veebitunde.

3.5.10. Kéituda vaimselt ja fiiiisiliselt vigivaldselt.

3.5.11. Rikkuda to6rahu, takistada kaasopilaste ja dpetajate t66d.
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3.5.12. Kasutada ebasiindsaid ja solvavaid véljendeid: ohustada kaaslaste turvalisust, solvata ja
alandada, sh sotsiaalmeedias.

3.5.13. Ohutada sallimatust ja vihakdnesid.

3.5.14. Rikkuda avalikku korda mistahes viisil (sh suitsetamine tdnaval ja mujal avalikus kohas,
larmamine, ropendamine, sdimlemine, esemete [0hkumine jms).

3.5.15. Opilastel on keelatud omavoliliselt kasutada kabinettide dppevahendeid. Samuti ei tohi
puutuda dpetajate isiklikke asju.

3.5.16. Opilastel on keelatud omavoliliselt vdtta ja I15hkuda kaasdpilaste isiklikke esemeid.

3.5.17. Tarvitada ja omada energiajooke.

4. Opilaspilet ja tunnistus
4.1. Opilaspilet

4.1.1. Opilaspilet on dpilase dppimist tdendav dokument, mille annab dpilasele vilja kool
pérast Opilase arvamist kooli dpilaste nimekirja.
4.1.2. Opilaspilet viljastatakse dpilasele tasuta.
4.1.3. Kool tdhistab Opilaspileti kehtivuse vastava kuupédeva lisamisega Opilaspiletile igal
Oppeaastal.
4.1.4. Opilane voi tema seaduslik esindaja on kohustatud peale dpilase viljaarvamist kooli
oOpilaste nimekirjast dpilaspileti koolile tagastama. Kool hivitab tagastatud opilaspiletid.
4.1.5. Opilaspileti kaotamisel esitab dpilane kooli direktorile kirjaliku avalduse dpilaspileti
duplikaadi viljastamiseks.
4.1.6. Opilasel on digus esitada kooli direktorile pdhjendatud kirjalik taotlus uue pilaspileti
saamiseks, kui:

1) opilaspilet on rikutud, hdvinud, kadunud voi varastatud,

2) opilase nimi on muutunud.
4.1.7. Glimnaasiumi astme Opilastele véljastatakse Oppimisperioodiks elektrooniline
oOpilaspilet.
4.1.8. Elektroonilise Opilaspileti taotlemiseks esitavad 10. klassi dpilased elektroonilise taotluse

Eesti Ulidpilaskondade Liidu veebilehel taotluse. Taotlused kinnitab kooli haridustehnoloog.

16



4.1.9. Opilaspileti kaotamisel pddrdub dpilane kooli haridustehnoloogi poole ja taotleb uue
oOpilaspileti valmistamist ning seadistamist. Giimnaasiumiastmedpilase Opilaspileti duplikaadi

viljastamise kulud katab Opilane (18. aastane) voi tema seaduslik esindaja.
4.2. Tunnistus

4.2.1. Tunnistus on ametlik dokument, kuhu kantakse pdhikoolidpilaste trimestri, poolaasta ja

kokkuvotvad aastahinded ning giimnaasiumidpilaste ainekursuste hinded.
5. Opilaste tunnustamine

5.1. Opilast tunnustatakse: viga hea ja hea &ppimise, oliimpiaadidel, ainevdistlustel,
oOpilasiiritustel, konkurssidel ning spordivdistlustel eduka esinemise eest.

5.2. Tunnustamise viisid: direktori kéaskkiri, Opilase saavutuse avaldamine kooli teleris,
kodulehel voi vallalehes, tdnukiri, tervist, Oppimist ja Opilase arengut toetavad vahendid,
koolisisestel spordivoistlustel 1.-3. koha saavutanud Opilast tunnustatakse diplomi ja/voi
medaliga.

5.3. Tunnustamine toimub igakuistel kogunemistel, sh trimestri ja poolaasta 16ppudel ja
aktustel. Kooli teleris ja kodulehel tunnustatakse Opilast esimesel voimalusel.

5.4. Iga trimestri/poolaasta Oppetulemuste ja kiditumise eest tunnustatakse Opilasi direktori
kaskkirjaga, kui Opilase kokkuvotvad trimestri/poolaasta hinded on "head" ja "véga head".

5.5. Giimnaasiumiastme Opilastele, kelle poolaasta ja dppeaasta kursuste hinded on véga head,
makstakse kaks korda dppeaastas stipendiumi.

5.6. Oppeaasta 15pul margatakse koiki 1.-8. kl ja 10.-11. kl dpilasi, kelle aastahinded on
viahemalt rahuldavad.

5.7. Oppeaasta 16pul tunnustatakse dppendukogu otsusega 1.-8. klassi dpilast kiituskirjaga
"Viga hea dppimise eest", kui kodik aastahinded on ,,5”, kditumine ja hoolsus on "eeskujulik"
vOi ,,hea”.

5.8. Oppeaasta 1dpul vdib Oppendukogu otsusega tunnustada 9. ja 12. klassi opilasi

ainealasekiituskirjaga "Viga heade tulemuste eest liksikus dppeaines".
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5.9. Oppeaasta 1&pul otsustab dppendukogu kiitusega pdhikooli Idputunnistuse viljastamise
pohikoolilopetajale, kellel kdigi 16putunnistusele kantavate ppeainete viimane aastahinne ja
16pueksamihinne on ,,véiga hea®.

5.10. Oppeaasta 1pul otsustab dppendukogu 12. klassi Opilaste tunnustamise kuld- ja
hobemedaliga. Kuldmedaliga tunnustatakse glimnaasiumildpetajat, kelle kdigi Oppeainete
kooliastmehinne on ,,viga hea“. Hobemedaliga tunnustatakse giimnaasiumilOpetajat, kellel

kuni kahes Oppeaines on kooliastmehinne vihemalt ,,hea* ja iilejadnud dppeainetes ,,viga hea®.

6. Opikute, tooraamatute, toovihikute ja toolehtede kasutamine ning

opikute koolile tagastamine

6.1. Opikud laenutatakse kooli raamatukogust augustikuu viimasel nidalal.

6.2. Opikute laenutamise ja tagastamise tihtajad pannakse vilja kooli kodulehele, eKooli ja
kooli infostendile.

6.3. Tahtaegadest kinnipidamine on kohustuslik.

6.4. Opiku laenutihtaega saab pikendada kui &pilane valmistub eksamiks voi on jiiinud
tdiendavale dppetdole.

6.5. Kaheosalise dpiku molemad osad saab dpilane augustis ja tagastab méératud tihtajaks.
6.6. Opilane kontrollib laenutatud dpikud iile ja teatab leitud puudustest (miirdunud, lehed
puudu vm) raamatukogusse iihe nédala jooksul alates dppeaasta algusest.

6.7. Opilane kirjutab dpikusse vastavale kohale oma nime, klassi ja dppeaasta.

6.8. Opilane on kohustatud dpikut/ todraamatut ja todvihikut korralikult hoidma. Opikutel
peavad olema timber kattepaberid voi kilekaaned.

6.9. Opikud vdivad olla kiies kogu dppeaasta, topelt dpikuid ei laenutata.

6.10. Rikutud voi kaotatud Opikust tuleb koheselt teada anda Opetajale voi
raamatukogutootajale.

6.11. Kaotatud voi rikutud dpiku/tdoraamatu ja todvihiku on Opilane kohustatud asendama
sama teavikuga voi kompenseerima selle vastavalt teaviku viirtusele. Opilase tekitatud kahju
hiivitab tema seaduslik esindaja. Vaidlusalused kiisimused lahendab kooli direktor.

6.12. Opilastele, kellel on raamatukogu ees vdlgnevusi, on koolil digus klassitunnistust,

10putunnistust ning muid Opilasega seotud dokumente mitte viljastada.
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6.13. Klassikomplektina laenutatud dppekirjanduse eest vastutab opetaja.
6.14. Opetaja kies olnud dppematerjali kaotamise vodi rikkumise korral tuleb see asendada sama

teavikuga voi tasuda véljaande hind.
7. Hindamisest teavitamine

7.1. Opilaste teadmiste ja oskuste hindamise pdhimdtted ja kord on sitestatud dokumendis
»Hindamise korraldus pdhikoolis ja giimnaasiumis* ning on kéttesaadav kooli veebilehel.

7.2. Hindamise pohimdtteid ja korda tutvustavad Opilastele klassijuhatajad, klassi- ja
aineOpetajad trimestri/poolaasta, kursuse alguses, dpilase seaduslike esindajate koosolekutel ja
arenguvestlustel.

7.3. Opilasel ja tema seaduslikul esindajal on digus saada teavet dpilase hinnete kohta eKoolist,
klassijuhatajalt ja Opetajalt. Pohikooli Opilastele véljastatakse paberil vormistatud
klassitunnistus jargmiselt: 1.-3. klass kaks korda oppeaastas (poolaasta ja dppeaasta 16pul), 4.-
9 klass kolm korda dppeaastas (trimestrite ja Oppeaasta 16pul), giimnaasiumiastmes iiks kord
Oppeaastas (Oppeaasta 16pul). Kditumise ja hoolsuse hindamise pohimdtteid ja korda tutvustab
pohikooli dpilasele klassijuhataja oppeaasta algul.

7.4. Kui opilasel ja tema seaduslikul esindajal ei ole vGimalik saada teavet hindamisest eKooli
vahendusel, siis saavad nad koolile esitada vastava teabendude.-Teabendude alusel antakse

Opilasele teavet hindamisest eKooli viljavottena.

8. Kooli ruumide, rajatiste ja muude vahendite kasutamine

8.1. Koiki kooli ruume kasutatakse heaperemehelikult. Opilased hoiavad klassiruumis oma
tookoha ja selle limbruse puhtana ning jilgivad, et nende kasutuses olnud klassiruum voi
iildruumid oleks korras, esemed rikkumata ja téokorras.

8.2. Arvutite, sh tahvelarvutite kasutamisel tuleb jirgida jargmisi pdhimotteid: Opilased
tegelevad arvutis ainult nende Oppeiilesannetega.

8.3. Tunni 16ppedes asetavad Opilased korrektselt suletud tehnilised vahendid selleks ette
néhtud kohta.

8.4. Tehnilise vahendi rikkest teavitab Opilane koheselt Opetajat, kes omakorda teavitab IT

spetsialisti.
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8.5. Tehnilisi vahendeid kasutanud Opetaja kontrollib péarast kasutamist, et vahendid on
vooluvorku ithendatud.

8.6. Riietusruumide kasutamine toimub kehalise kasvatuse tundide ja huviringide raames.

8.7. Kui kehalise kasvatuse voi huviringi tunnid toimuvad Oues, siis jdetakse tunnist tulles
vilisjalatsid peamajas riietusruumi ukse taha, algklasside majas garderoobi.

8.8. Peamajja tulles jitavad algklasside Opilased vilisjalatsid riietusruumi ukse taha.

8.9. Riietus- ja dusSSiruumi kasutamisel hoiab Opilane puhtust ja korda ning arvestab
kaasdpilaste privaatsusega.

8.10. Riietusruumidesse jdetud riideid ja jalatseid hoitakse da lopuni puhastusteenindajate
ruumis. Kui 0a 10puks ei ole riietele voi jalatsitele omanikke leitud, siis viiakse need
taaskasutusse.

8.11. Riietusruumidesse jdetud telefonide jm véirtesemete eest kool ei vastuta. Opilasel on
voimalus kasutada esemete hoidmiseks garderoobikappi voi tuua need kantseleisse hoiule.
8.12. Opilasel on digus kasutada dppekavavilises tegevuses tasuta kooli rajatisi, ruume,
raamatukogu ning Oppe-, spordi-, tehnilisi ja muid vahendeid. Ruumide kasutamisel peab
Opilane jargima vastava ruumi kasutamiskorda ja —graafikut.

8.13. Ruumide ja muude vahendite kasutamine tunnivélisel ajal tuleb eelnevalt kokku leppida
kooli juhtkonna liikmega, kes juhendab ruumide kasutajat heakorra ja turvalisuse tagamise eest.
8.14. Kooli vara ja inventari rikkumisega tuleb koolile kahju hiivitada vastavalt Eesti Vabariigis
kehtivale Voladigusseadusele.

8.15. Varalise kahju suurust hinnatakse kooli juhtkonna poolt. Vajadusel kaasatakse
koolipidaja esindaja.

8.16. Varalise kahju hiivitamisega seotud vaidlused lahendatakse koostoos kooli ja

koolipidajaga voi kohtus.
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9. Tugi — ja mojutusmeetmete rakendamine ja teavitamine
9.1. Koolikohustusliku opilase tugi- ja modjutusmeetmete teavitamine ning

rakendamine

9.1.1. Eesmérgiga mojutada Opilasi kooli kodukorra kohaselt kéituma ja teistest lugu pidama
ning ennetada turvalisust ohustavate olukordade tekkimist koolis, voib Opilase suhtes rakendada
pohjendatud, asjakohaseid ja proportsionaalseid tugi- ja mdjutusmeetmeid.
9.1.2. Enne tugi- v0i mojutusmeetme médramist kuulatakse &dra Opilase selgitused ja
pohjendatakse Opilasele tugi- voi mojutusmeetme valikut. Enne mdjutusmeetme rakendamist
informeeritakse ja vajadusel kaasatakse pilase seaduslikku esindajat. Uldjuhul informeerib
opilase seaduslikku esindajat klassijuhataja eKooli, e-kirja v&i telefoni teel ldhtuvalt
rakendatavast meetmest.
9.1.3. Tugi- vdi mdjutusmeetme médramisel kaasatakse iildjuhul (sdltuvalt situatsioonist)
klassijuhataja, Opetaja, Oppealajuhataja ja tugiteenuste osakonna juhataja.
9.1.4. Opilase suhtes rakendatakse tugimeetmetena:

1) arenguvestlust;

2) individuaalset dppekava;

3) opilase vastuvotmist pikapéevariihma, huviringi voi Opilaskodusse;

4) tugispetsialisti teenust (logopeed, tugiteenuste osakonna juhataja, sotsiaalpedagoog,

psithholoog, lastekaitse tootaja jms);

5) Oppeainete konsultatsioone;

6) Opiabitunde.
9.1.5. Opilase suhtes rakendatakse jirgmisi mdjutusmeetmeid:

1) Opilase kditumise arutamine tema seadusliku esindajaga;

2) dpilase kditumise arutamine sotsiaalpedagoogi juures;

3) Opilasega tema kéitumise arutamine direktori v3i dppealajuhataja juures;

4) opilasega tema kditumise arutamine kooli juhtkonnas;

5) dpilasega tema kéitumise arutamine koos tema seadusliku esindajaga dppendukogus;

6) Opilasele tugiisiku médramine;

7) opilasele kditumise vaatluslehe rakendamine kokkulepitud perioodiks;
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8) kirjalik hoiatus vdi noomitus direktori késkkirjaga voi kditumishinde alandamine kooli
kodukorra rikkumise eest;
9) esemete, mida Opilane kasutab viisil, mis ei ole kooskdlas kooli kodukorraga, kooli
hoiulevotmine;
10) dppetunnist eemaldamine koos kohustusega viibida tugiteenuste osakonna juhataja,
sotsiaalpedagoogi vOi Oppealajuhataja juures ja saavutada tunni 16puks ndutavad
Opitulemused;
11) konfliktolukorras osalenud poolte lepitamine eesmérgiga saavutada kokkulepe edasiseks
tegevuseks;
12) opilasele, kellel on trimestri 16pul puudulikud hinded, tdiendava pedagoogilise
juhendamise tagamine véljaspool dppetunde;
13) kooli jaoks kasuliku tegevuse elluviimine, mida v3ib kohaldada vaid Opilase voi piiratud
teovoimega Opilase puhul tema seadusliku esindaja ndusolekul;
14) pérast dppetundide 16ppemist koolis viibimise kohustus koos médratud tegevusega kuni
1,5 tunni ulatuses ithe dppepieva jooksul;
15) ajutine keeld votta osa Oppekavavilisest tegevusest koolis, nditeks Tiritustest ja
viljasoitudest;
16) ajutine dppes osalemise keeld koos kohustusega saavutada selle perioodi 16pul ndutavad
Opitulemused;
17) individuaalse pidevakava rakendamine;
18) dpilaskodust vélja arvamine kuni kaheks niddalaks;
19) poordumine omavalitsuse hoelekandekemisjont poole juhul, kui koolipoolsed
mojutusvahendid ei ole andnud tulemust;
20) vairteo tunnustega teo korral edastab kool materjalid politseile.

9.1.6. Pohjuseta puudumiste ja hilinemiste korral rakendatakse jargmisi mojutusmeetmeid:
1) vestlemine, ndustamine, hoiatus — pohjuseta puudumisi kuni 2 tundi ja hilinemine kuni 3
tundi;
2) noomitus- pShjuseta puudumisi 3 kuni 6 tundi ja hilinemisi 5 tundi;
3) vestlus Opilase ja tema seadusliku esindajaga timarlauas— pohjuseta puudumisi 7 kuni 10
tundi;

4) kditumishinde alandamine mitterahuldavaks — pohjuseta puudumisi iile 10 tunni;
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9.1.7. Mojutusmeetmete rakendamiseks teeb klassijuhataja ja/vai Opetaja suulise voi kirjaliku
esildise Oppealajuhatajale ja mdjutusmeetme méadrab direktor vdi tema volitatud isik, vélja
arvatud punktis 9.1.5. punkt 15 sdtestatud mdjutusmeetme rakendamise, mida otsustab
oppendukogu.

9.1.8. Rakendatud mdjutusvahenditest teatatakse Opilase seaduslikule esindajale. Opilasel

aegub mdjutusvahend trimestri 16pus.

9.2. Giimnaasiumiastme O0pilase tugi- ja mojutusmeetmete teavitamine ning

rakendamine

9.2.1. Glimnaasiumiastme Opilase suhtes rakendatakse tugimeetmetena:
1) individuaalset dppekava;
2) tugispetsialisti teenust (tugiteenuste osakonna juhataja, sotsiaalpedagoog, psiihholoog,
lastekaitse tootaja jms);
3) Oppeainete konsultatsioone;
4) arenguvestlust.
9.2.2. Glimnaasiumiastme Opilase suhtes rakendatakse mdjutusmeetmetena :
1) vestlust;
2) suulist markust;
3) hoiatust;
4) noomitust;
5) tingimisi kooli jatmist;
6) uue Opitee leidmist;
7) koolist viljaarvamist.
9.2.3. Pohjuseta puudumiste korral rakendatakse jargmisi mojutusmeetmeid:
1) vestlemine, ndustamine, hoiatus — pdhjuseta puudumisi kuni 2 tundi;
2) noomitus- pShjuseta puudumisi 3 kuni 8 tundi;
3) vestlus dpilase ja tema seadusliku esindajaga imarlauas — pohjuseta puudumisi 9 kuni 15
tundi;
4) tingimisi kooli jatmine voi véljaarvamine vdi uue Opitee leidmine— pdhjuseta puudumisi

ule 15 tunni.
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9.2.4. Glimnaasiumiastme Opilane vdidakse koolist vilja arvata ka ilma eelnevate
mojutusvahendite médramiseta, kui tegemist on raske véérteoga (peksmine, piinamine voi muul
moel johker kéitumine, purjuspii sooritatud viirtegu, vargus jne).

9.2.5. Mojutusmeetmete rakendamiseks teeb klassijuhataja ja/vdi Opetaja kirjaliku esildise

Oppealajuhatajale ja mojutusmeetme maérab direktor voi tema volitatud isik.

10. Opilaste ja koolitéotajate vaimset voi fiiiisilist turvalisust ohustavate
olukordade ennetamine, neile reageerimine, juhtumitest teavitamine, nende
juhtumite lahendamise ning abindoud opilaste ja kooli tootajate vaimse ja

fuiiisilise vagivalla ennetamiseks

10.1. Opilaste ning koolitddtajate vaimset voi fiiiisilist turvalisust ohustavate olukordade
ennetamise aluseks on kooli kodukorra ja ,,Vdike-Maarja Giimnaasiumi hédaolukorra plaani*
tditmine.

10.2. Kodukorra rikkumise v0i muu digusvastase teo (avalik solvang, kiusamine, asjade
rikkumine, varastamine jms) lahendajaks on iildjuhul dpetaja ja teo toimepanija (d). Vajadusel
kaasab Opetaja juhtumi lahendamisesse teisi spetsialiste (direktori, tugiteenuste osakonna
juhataja, Oppealajuhataja, Opetaja, lastekaitsetodtaja, politsei jt) ja/voi Opilase seadusliku
esindaja.

10.3. Kui oOpilane ei tdida kooli kodukorda, on koolitdotajal digus nduda temalt selgitust ja/voi
selgituskirja kirjutamist. Selgitusest ja/voi selgituskirja kirjutamisest keeldumise, samuti
selgituses valeandmete esitamise eest voib kool dpilase suhtes rakendada kodukorras ettenidhtud
tugi- vOi mojutusmeetmeid.

10.4. Opilaste ja todtajate turvalise tagamiseks on koolimajas paigaldatud kaamerad peahoone
IT korrusele, garderoobi ning voimla I korrusele riietusruumide ja spordihoone jousaali
sissekdigu juurde.

10.5. Igal koolipdeval peavad vahetundides korda korrapidajadpetajad, kes tagavad turvalise
ohkkonna.

10.6. Mootorsdidukite parkimiseks on koolil olemas parklad.

10.7. Kui dpilase kéitumine kujutab otsest ja vahetut ohtu Opilase enda voi teiste isikute elule

vOi tervisele ning seda ohtu ei ole voimalik véltida, sealhulgas vestluse, veenmise voi suulise
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rahustamise teel ja sellest tulenevalt tuleb Opilasega tootaval isikul Opilase ohjeldamiseks
kasutada fiiiisilist joudu mééral, mis ei tekita Opilasele kehalisi, vaimseid ega emotsionaalseid
kahjustusi ning riivab vdimalikult vdhe Opilase digusi ja vabadusi. Fiiiisilist joudu tohib
kasutada vaid dpilase liitkumise voi liigutuste piiramiseks mééral, mis on proportsionaalne ja
viahim vajalik teda dhvardava voi temast 1dhtuva ohu tdrjumiseks. Fiiiisilist joudu ei ole lubatud
kasutada karistuse eesmaérgil (alus: Lastekaitseseadus § 24 1 3ja 4).

10.8. Kui kooli personalil tekib kahtlus, et dpilase valduses on relv, 1dhkeaine, pilirotehniline
aine/ toode voi aine miirgituse/ narkootilise joobe tekitamiseks, siis teavitab kool viivitamatult
politseid.

10.9. Pohjendatud kahtluse korral, et Opilase valduses on kooli kodukorras fikseeritud keelatud
esemeid voi aineid (fikseeritud kodukorra punktides 3.6.1.-36.5), siis on kooli direktoril,
Oppealajuhatajal, tugiteenuste osakonna juhatajal, huvijuhil v&i direktori poolt kaasatud
Opetajal 0igus nende olemasolu kontrollimine ja &ravotmine Opilase valdusest, sealhulgas
dpilase riietest ja dpilase kasutuses olevast suletud kapist. Opilast informeeritakse eelnevalt
kontrollimise pdhjustest, Opilasele tehakse ettepanek vdimaldada kontrolli teostamist voi
loovutada ese voi aine vabatahtlikult. Kui kontrollitakse aine vdi eseme olemasolu Opilase
riietest, siis jdlgitakse, et kontrollija oleks Opilasega samast soost. Juhul kui samasoolist
kontrollijat ei ole voimalik kaasata ning kontrolliga viivitamine seab ohtu dpilase voi teise isiku
elu voi tervise, siis vOib kontrollijaks olla erisooline isik. Kontrollimise juures on alati kaks
eelpool nimetatud todtajat. Viivitamata informeeritakse opilase seaduslikku esindajat kirjalikku
taasesitamist vdimaldavas vormis.

10.10. Esemed ja ained, mis on kooli kodukorra punktides 3.6.1.-3.6.5. keelatud, voetakse kooli
hoiule. Kool tagastab hoiule voetud ained vdi esemed Opilase seaduslikule esindajale pérast
Opilase kditumise arutamist vOi annab need vajaduse korral, eseme v3i aine ohtlikkusest
lahtudes politseile.

10.11. Kooli hoiule vdetud esemete ja ainete kohta (punktides 3.6.1-3.6.5) koostab kooli
tugiteenuste osakonna juhataja v0i Oppealajuhataja viivitamata protokolli, kuhu kantakse:
protokolli koostamise aeg ja koht, protokolli koostaja ees- ja perekonnanimi, selle dpilase ees-
ja perekonnanimi, kelle suhtes mdjutusmeedet rakendati, hoiulevdetud voi dravoetud esemete
vOi ainete loetelu, mérge Opilase esemete voi tema kasutuses oleva suletud kapi kontrollimise

kohta, méirge selle kohta, kas Opilast teavitati eelnevalt kontrollimise pdhjusest ja talle tehti
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ettepanek vOimaldada vabatahtlikult kontrolli teostamist voi loovutada ese vOi aine
vabatahtlikult, mdjutusmeetme kohaldamise pohjus, siindmuste kdigu kirjeldus, kontrollija
allkiri, opilase allkiri voi mérge allkirjastamisest keeldumise kohta.

10.12. Nutiseadmed ja muud OJppetegevust takistavad vahendid vdetakse hoiule ning
tagastatakse Opilasele/Opilase seaduslikule esindajale koolipdeva 10pul. Hoiustamise
korraldavad Opetaja, klassijuhataja v4i juhtkonna liige. Meetme rakendamisest informeerib
klassijuhataja vOi Opetaja viivitamata Opilase seaduslikku esindajat kirjalikku taasesitamist

vodimaldavas vormis.
11. Pikapaevariithm

11.1. Pikapdevariihma t66d reguleerivad Viike-Maarja Giimnaasiumi pikapievariihma
tookorralduse alused.
11.2. Pikapdevariihma voetakse 1.-4. klassi Opilased, kes koolis kédimiseks kasutavad

oOpilasliine.
12. Kooli tervishoiuteenus

12.1. Kooli sisustus, ruumid, hooned ja maa-ala vastavad haridusasutusele esitatud nduetele.
12.2. Tervishoiu teenust osutab koolis koolidde. Koolide vastuvdtuajad on ndhtaval kooli

kodulehekiiljel ja infostendil.
13. Hoonetes asuva videovalvesiisteemi kasutamine

13.1. Videovalvesiisteemi eesmérgiks on territooriumi ja hoonekompleksi kasutamise
turvalisuse tostmine iildkasutatavates ruumides.

13.2. Hoonekompleksi iildkasutatavatesse ruumidesse on paigaldatud kaamerad, mille poolt
edastatav pilt on vaadeldav kooli sekretédri poolt. Tema arvutis asuvad videovalvesiisteemi
digitaalsed salvestid, mis voimaldavad vaadata toimunut tagasiulatuvalt. Salvestite pildiarhiiv
sdilib kolmkiimmend péeva. (s.t automaatselt kirjutatakse salvestite poolt vanem informatsioon
iile). Tdiendavat pildiarhiivi ei salvestata.

13.3. Kaamerate poolt edastatava pildi jdlgimine. Videosiisteemi edastatava pildi vaatamine on

tehtud iile vorgu jélgitavaks ainult arvutitest, millesse on installeeritud spetsiaalne tarkvara.
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Vastav digus on Viike-Maarja valla informaatikaosakonna juhatajal. Videosiisteemi poolt
edastatava pildi jalgimine on korvalistele isikutele keelatud.

13.4. Salvestatud informatsiooni kasutamine. Salvestatud informatsioonile ligipdds ja
vaatamine on kaitstud parooliga. Salvestatud pildimaterjali vaatamise eesmérgiks on tuvastada
toimunud siindmuste asjaolusid ja selles osalenuid. Salvestatud informatsiooni ldbivaatamiseks
annab loa kooli direktor ning see fikseeritakse eraldi videosiisteemi kohta peetavas registris.
Salvestatud informatsioonist koopiate tegemine on lubatud ainult politsei kirjaliku taotluse
alusel kooli direktori loal. Koopia viljastamine fikseeritakse videovalve registris. Salvestatud
materjali ldbivaatamist korraldab kooli IT spetsialist, kes omab selleks vajalikku parooli.

Parooli andmine teistele isikutele on keelatud.
14. Uldised alused dpilase giimnaasiumist viljaarvamiseks

14.1. Opilane arvatakse koolist vilja, kui:
1) dpilane vdi piiratud teovéimega Opilase seaduslik esindaja on koolile esitanud sellekohase
avalduse;
2) koolis ei ole sobivat dppekava, kus dpilane saaks dpinguid jitkata;
3) opilane ohustab oma kéitumisega teiste turvalisust koolis v&i rikub pidevalt kooli
kodukorda;
4) opilane on tditnud glimnaasiumi Idpetamise tingimused ja talle on véljastatud
16putunnistus;
5) opilane on asunud haridust omandama teises iildhariduskoolis voi vélisriigis;
6) Opilane ei tdida nominaalse dppeaja jooksul giimnaasiumi lopetamise tingimusi ja tema
Oppeaega ei ole individuaalse dppekava kohaselt pikendatud;

7) opilase surma korral.
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Lisa 1. Isikuandmete tootlemine

Kool juhindub isikuandmete toGtlemisel kehtivatest isikuandmete tootlemist reguleerivatest
oigusnormidest ja Viike-Maarja Vallavalitsuse digusaktidest:

(https://vmaarja.kovtp.ee/isikuandmete-tootlemine).

Tootleme Opilaste, nende seaduslike esindajate ja kooli todtajate isikuandmeid (nditeks ees- ja
perekonnanimi, isikukood, siinniaeg, elukoha aadress, kontaktandmed jm) jargmiselt:

1) avaliku iilesande tiitmisel ("Pdhikooli ja giimnaasiumiseadus", kooli pdhimairus, "Opilaste
kooli vastuvotmise iildised tingimused ja kord ning koolist vdljaarvamise kord", "Tasemetdode
ning pohikooli ja giimnaasiumi 16pueksamite ettevalmistamise ja lédbiviimise ning eksamitodde
koostamise, hindamise ja sdilitamise tingimused ja kord ning tasemetddde, iihtsete pShikooli
16pueksamite ja riigieksamite tulemuste analiilisimise tingimused ja kord"; "Tugispetsialistide
teenuse kirjeldus ja teenuse rakendamise kord"; "Kooliraamatukogude téokorralduse alused";
"Koolitervishoiuteenust osutava Oe tegevused ning nduded Oe tegevuste ajale, mahule,
kittesaadavusele ja asukohale"; "Koolivilisele ndustamismeeskonnale soovituse andmiseks
esitatavate andmete loetelu, taotluse esitamise ning koolivilise ndustamismeeskonna soovituse
andmise tingimused ja kord"; "Opilaspileti viljaandmise kord ja &pilaspileti vorm"; "Kooli
Oppendukogu iilesanded ja tookord")

2) juriidilise kohustuse tditmisel (raamatupidamise seadus),

3) lepingu tditmisel (t60lepingud, majanduslepingud, info téotlemise leping)

4) opilase seadusliku esindaja ndusoleku alusel.

Kooli digustatud huvi ajaloo tarbeks:

tehakse klassipilte ja fotosid erinevatest iilekoolilistest stindmustest, avalikustatakse Opilaste
tulemusi (oliimpiaadide, voistluste, konkursside jm auhinnalised kohad), vdga hea ja hea
oppeedukusega Opilaste nimesid kooli stendil ja veebilehel ning meedias, mille kohta annavad

ndusoleku opilase seaduslik esindaja voi tdiskasvanud dpilane.

Kool ei jaga isiku andmeid kolmandate isikutega, vélja arvatud juhul, kui seda nduavad

seadused voi on antud nousolek andmete edastamiseks.
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Kooli  andmekaitsespetsialisti ~ iilesandeid  tdidab  Vidike-Maarja  Vallavalitsuse
andmekaitsespetsialist. Valla andmekaitsespetsialistiga saab votta iihendust e-posti aadressil

valitsus@v-maarja.ee

Kooli andmekaitse kontaktisik on sekretir (info@vmg.v-maarja.ee).
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Nousoleku néidis

OPilase MM ......ovvniie e e,

OPILASE SEADUSLIKU ESINDAJA NOUSOLEK

Viike-Maarja Gilimnaasium soovib avalikustada kooli kodulehekiiljel, meedias,
reklaamimaterjalidel ja kooli stendidel fotosid, Opilaste nimesid ja helimaterjale kooli

iiritustest, pilaste tunnustamisest.
Pildi ja helimaterjal kajastab Opilaste esinemisi ja tegevusi koolis.

Isikuandmete kaitse seaduse jérgi loetakse isikuandmeteks nii heli kui ka pildimaterjal
digitaalsel ja paberkandjal. Lahtudes eeltoodust, taotleme Teie ndusolekut eelnimetatud

isikuandmete avalikustamiseks.

¢ JAH, olen ndus fotode ja helimaterjali avalikustamisega (grupipildid, pildid tritustest, kooli

videod jms)

¢ EI, ma ei luba avalikult kasutada fotosid ja helimaterjali (grupipildid, pildid ritustest, kooli

video jms)

Opilase seadusliku esindaja/tiiskasvanud dpilase

ALLKITT: oo e
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Lisa 2. Distantsoppe korraldamise pohimotted

1) Tulenevalt COVID-19 levikust riigis/maakonnas/vallas/kogukonnas ja koolis/klassis, kui ei
ole voimalik tagada téielikult kontaktopet, rakendatakse vajadusest ldhtuvalt kas e-Opet, osalist
distantsdpet voi distantsdpet.

2) E-oppe voi distantsoppe perioodil rakendatakse juhendatud iseseisvat Oppimist, videotunde
jm.

3) Distantsdpe on Opetaja poolt juhendatud teadmiste ja oskuste omandamine olukorras, kus
Opilane ei ole koolimajas, vaid suhtleb Opetajaga elektrooniliste vahendite kaudu. Osalisel
distantsdppel olles toimub osa dppetddst koolis (nddal koolis - nddal kodus, piev koolis — pédev
kodus jms).

4) Oppetdd distantsdppel toimub kehtiva vi selleks perioodiks kohandatud tunniplaani alusel,
kus Opetaja poolt juhendatud dppetegevusel on suurem osakaal kui iseseisval dppimisel.

5) Distantsdppel viibimisel jaguneb Ope: otsesuhtluseks Opetaja ja dpilaste vahel, mille kdigus
viiakse kogu klassile 14dbi videotunde; Opetaja juhendite pohjal toimuv iseseisev t60, sh
praktilised tegevused ja projektitod; vajaduspdhine Opetajapoolne tdiendav rithma- voi
individuaalne juhendamine, konsultatsioonid abivajajatele.

6) Videotundide maht sdltub dppeainest ja kooliastmest ning on véhemalt 50% ainetundide
mahust.

7) Kontaktdppe ajal, sh e-Oppe voi iseseisava Oppimise padevadel, kasutavad ja harjutavad
Opetajad koos Opilastega oppetdds e-keskkondade kasutamist.

8) Opetajal on &igus nduda dpilastelt videopildi jagamist, et veenduda o&pilaste tunnis
osalemises.

9) Distantsdppe perioodil on koolis kasutusel ametlike e-keskkondadena: eKool — dppetddalase
informatsiooni vahendamiseks, sh kodused t66d ja nende lahendused; Office 365 —
videotundide labiviimiseks MS Teams, e-kirjade saatmiseks MS Outlook, failide jagamiseks
OneDrive; Opiq, Nutisport, Moodle.

10) Koik iseseisva Oppe iilesanded, lingid ja juhised, sh veebitunni toimumise aeg lisatakse
Opilasele eKooli koduste iilesannete alla.

11) Opetajatel on oluline tuua ainekavast vilja teemad, mida dpetada videotundides ning

millega saavad Opilased Opijuhiste toel iseseisvalt hakkama.
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12) Opetaja annab dpiiilesannete tditmiseks tipsed todjuhised ning koduse voi iseseisva t6d
tagasisidestamisel néitab ja selgitab diget tookiiku ja vastuseid.

13) Opetaja jilgib koostdds klassijuhatajaga pidevalt iga Opilase hakkamasaamist,
tulemuslikkust ja kohalolekut dppes, et viltida opiprotsessist mahajéddmust ja véljalangemist.
14) Konsultatsioonid, dpiabi ja jarelevastamised toimuvad dpilase ja dpetaja kokkulepitud ajal
MS Teamsi gruppide vestlusruumis.

15) Vajadusel on dpilasel voimalus saada kokkuleppel dpetaja, eripedagoogi voi-psithholoogiga
individuaalset e-ndustamist.

16) Haridusliku erivajadusega ja tuge vajavatele pdhikooli Opilastele, kellele e-Ope ei sobi,
tagatakse voimalusel dpe koolimajas. Nii dpilane, kui Opetaja peavad olema terved ning neil on
kohustus kasutada isikukaitsevahendeid — mask, visiir jne.

17) Opetaja tagab dppe kvaliteedi ja tulemuslikkuse, mitmekesistab dpiiilesandeid ja rakendab
oppeprotsessi rikastavaid erinevaid oppevorme ning meetodeid, ka neid, mis ei ndua pidevat
arvutikasutamist — projektid, duesdpe, rithma- ja/voi paaristodd, praktilised t6od, katsed jne.
18) Distantsoppe ajal ei tohi iihe ainetunni Oppeiilesannete maht iiletada 45 minutit.
Téiendavaid kodutoid ei anta.

19) Klassijuhatajatunnid toimuvad véhemalt {iks kord nddalas MS Teams keskkonnas.

20) Vajadusel toimuvad arenguvestlused MS Teams keskkonnas.

21) Opilastele ja dpetajatele tagatakse vajadusphised IT-alased konsultatsioonid, ndustamised
ja tehniline tugi kooli IT tugiisiku ja haridustehnoloogi poolt.

22) Juhendid videotundide ldbiviimiseks, Oppematerjalide jagamiseks, Opililesannete
andmiseks jms asuvad MS Teams keskkonna Opetajate toas.

23) Opetajate iganidalased koosolekud toimuvad MS Teams keskkonnas.

24) Kooli juhtkond, vajadusel kriisimeeskond, kohtub olukorras, kui rakendub distantsdpe,
iganddalaselt MS Teamsis, hindab olukorda ja rakendatud dppesiisteemi toimimist ning ldhtub

edasise t60 korraldamisel epidemioloogilisest olukorrast.
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Lisa 3. Toevajadusega Opilaste ja nende teenusvajaduse viljaselgitamise

struktuur

Opilane

Kaasopilased

Logopeed Opilaskodu

Sotsiaalpedagoog/HEVKO
Il koordinaator

Direktor Oppealajuhataja

Lastekaitse
11 koordinaato

Haridusvaldkonna juht

IV koordinaator
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Lisa 4. TI-rakenduse kasutamise kord Viaike-Maarja Giimnaasiumis

Kéesolev kord sdtestab tehisintellekti rakenduse (edaspidi ,,TI-rakendus™) kasutamise
pohimdtted Viike-Maarja Giimnaasium (edaspidi ,,kool””) dppetdds (edaspidi ,,kord*). Korra
eesmark on toetada tehisintellekti vastutustundlikku, eetilist ja turvalist kasutamist ning kaitsta
TI-rakenduse kasutajate privaatsust ja isikuandmeid. Kord kehtib kooli dpilastele, dpetajatele,

tugispetsialistidele, juhtkonnale ja teistele koolitdotajatele, kes kasutavad TI-rakendust.

1. Mdisted

,,ITI-rakendus* on kolmandast isikust teenuse osutaja pakutav tehisintellektisiisteem (sh
keelemudel) dppetdd ja Oppetegevuse toetamiseks — ChatGPT
opirakendus ja Copilot (dpilastele lubatud Microsofti hariduslitsentsi
piiranguid arvestades)

»Kkasutaja“ igaiiks, kes Tl-rakendust kasutab (Spilane, dpetaja jt);

»opetaja“ Opetajad ja teised, kes korraldavad oppetdod ja kasutavad selleks TI-
rakendust;

»opilane* on iga Tl-rakendust kasutav dpilane.

2. TI-rakenduse kasutamise iildpohimotted
2.1.K&ik kasutajad peavad arvestama, et TI-rakendus v4ib anda ebatépseid, kallutatud voi
ebausaldusviirseid vastuseid. Seetdttu tuleb saadud teavet alati kriitiliselt hinnata ja
vajadusel tidiendavalt kontrollida.
2.2.Tl-rakendust kasutades peab iga kasutaja arvestama ka andmekaitse ja eetika
pohimdtetega. Alljargnevad ndited ilmestavad, missugune TI-rakenduse kasutus ei ole
lubatud:
1) Opilane sisestab TI-rakendusse klassikaaslase nime, et uurida, millist infot see
tema kohta teab.
2) Opetaja kiisib TI-rakenduselt soovitusi dpilaste kodutddde hindamiseks ja lisab
sinna iga Opilase nime koos hinnetega.
3) Opilane laeb TI-rakendusse klassipildi ning palub TI-rakendusel seda muuta
koomiksistiilis.
4) Opilane kirjutab TI-rakendusse oma aadressi ja kiisib, kuidas sinna kdige kiiremini
jouda.
2.3.Enne TI-rakendusse sisendi edastamist tuleb veenduda, et see ei sisalda isikuandmeid.

Naited isikuandmetest on:
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1) ees- ja perekonnanimi;
2) kodune aadress;
3) isikukood, siinniaeg;
4) telefoninumber voi e-posti aadress;
5) pilt véi video, kus inimene on dratuntav.
2.4. Tl-rakendust kasutades peab alati austama teisi inimesi ja nende privaatsust. Kdik peavad
jargima andmekaitse reegleid — nii seadusest tulenevaid kui ka kooli enda reegleid.
2.5.TI-rakendust voib kasutada:
1) ideede kogumiseks kodut6o voi projekti jaoks;
2) keerulise teema lihtsustamiseks; voorkeele sdnade harjutamiseks;
3) Oppematerjalide ja harjutuste loomiseks;
4) muudel eesmarkidel, mis on kooli ja Opetajaga kooskdlastatud.
3. TI-rakenduse kasutamine 6pilaste poolt
3.1.Opilastel ei ole lubatud:
1) esitada hindelisi t6id, mis on tdielikult loodud tehisintellekti abil ilma viiteta;
2) kasutada TI-rakendust kontrolltodde, testide voi eksamite ajal, kui Gpetaja ei ole
seda lubanud;
3) Tl-rakendust ei ole lubatud kasutada ka kaasdpilaste voi Opetajate
naeruvédristamiseks, parodeerimiseks voi muul viisil kahjustamiseks.
4) Keelatud on sisestada TI-rakendusse enda voi teiste isikuandmeid, sealhulgas
nimesid, aadresse, isikukoode, pilte vdi muid tuvastamist voimaldavaid andmeid.
4. TI-rakenduse kasutamine 6petajate poolt
4.1.Kui opetajad kasutavad TI-rakendust dppematerjalide loomiseks voi kohandamiseks voi e-
kirjade mustandite v&i tunnikavade koostamisel, ei tohi sinna sisestada dpilaste ega
kolleegide isikuandmeid.
4.2.Opetaja on kohustatud alati kontrollima TI-rakenduse loodud sisu tipsust ja sobivust enne
selle kasutamist Oppetdods. Hindeliste todde puhul peab dpetaja selgelt midratlema, kas ja
millises ulatuses on TI-rakenduse kasutamine lubatud.
4.3.TI-rakendust ei tohi kasutada tundlike voi eriliigiliste andmete (nt terviseandmed,

erivajadused, Opilaste hinnangud) to6tlemiseks.
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4.4.Opetajal on kohustus selgitada dpilastele TI-rakenduse todriistade kasutamise reegleid ja
ohte ning anda neile oskused hinnata TI-rakenduse pakutavat teavet, eristades faktilist
infot oletustest ja voimalikest vigadest.

5. Andmekaitse ja kiiberturvalisus

5.1.Isikuandmete tootlemisel tuleb jargida pdhimdtet, et TI-rakendusse ei sisestata ees- ja
perekonnanimesid, isikukoode, aadresse, kontaktandmeid, hindeid, hinnanguid,
terviseandmeid. Samuti ei tohi {iles laadida pilte, videoid v&i helifaile, mis sisaldavad
tuvastatavat teavet. Néiteks ei ole lubatud kopeerida TI-rakendusse nimekirja dpilaste
nimedest ja puudumistest.

5.2.Sisselogimine peab alati toimuma turvalise parooli abil ning isiklikke kasutajakontosid ei
tohi teiste isikutega jagada.

6. Loppsitted

6.1.Kéesolev kord vaadatakse iile iga dppeaasta alguses voi vastavalt vajadusele.

6.2.Koolil on digus vajadusel korda tdiendada voi muuta.
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